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Assistante dentaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Assistante dentaire
Cabinet dentaire du Dr OUSSOFF
Accueil des patients, gestion de l'agenda, traitements des dossiers 
patients, gestion des règlements et de la facturation, saisie des devis, 
travail à quatre mains, mise en application du protocole d'hygiène de 
la désinfection et stérilisation de la salle de soin ainsi que de 
l'instrumentation.

janv. 2009 / janv. 2019 Employée administrative polyvalente
Pompes funèbres Robert
Accueil des familles, organisation des obsèques, saisie des documents 
administratifs, saisie des devis et factures, comptabilité sur le logiciel 
Quadratus, diverses tâches de secrétariat, vente d'articles funéraire.

janv. 2006 / déc. 2008 Agent administratif maîtrise d'ouvrage
Loire Habitat
Saisie de documents, ouverture des plis d'appel d'offres à la 
concurrence et vérification des documents.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2021 Diplôme d'assistante dentaire

sept. 2005 / juin 2006 Lycée Benoît Charvet

sept. 2004 / juin 2005 Brevet d'études professionnel secrétariat
Lycée Benoît Charvet

/ juin 2005 Brevet d'études professionnel comptabilité en candidat libre
Lycée Benoît Charvet

/ Baccalauréat professionnel secrétariat ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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