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Assistante Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2014 /

mai 2013 / déc. 2013

juin 2012 / avr. 2013

oct. 2011 / juin 2012

juil. 2010 / déc. 2011

Assistante Commerciale
Hortiloire Distribution (groupe UAPL)

téléphonique des clients, saisie de commandes et de devis, facturation, préparation
des grilles

de tarifs sous excel, passage et suivi des commandes chez les fournisseurs, contréle
des tarifs,

gestion des stocks en lien avec le manager. Poste en CDI a temps complet.

Employée de comptabilité
Distillerie de Thouarcé (groupe UAPL)

d'une salariée en congé maternité. Accueil des viticulteurs pendant les vendanges,
pesée des
entrées et sorties de marc, accueil et facturation des clients.

Employée administrative
['UAPL a Thouarcé
Ressources Humaines et au service juridique (9 mois)

Assistante de Langue Francaise
college-lycée en Angleterre (Herefordshire)

soutien au professeur pendant sa classe, pratique de I'oral avec les éléves en petit
groupe ou
individuellement, aide personnalisée pour les examens

Employée administrative
['UAPL a Thouarcé
Ressources Humaines et au service logistique (2 mois et demi)

association caritative anglaise « British Heart Fondation »

des clients au magasin, tenue de la caisse, réception et tri des dons, taches diverses
dans le

magasin et l'arriére-boutique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2011

sept. 2008 / juin 2010

sept. 2007 / juin 2008

/ juin 2007

Validation d'une licence Quadrilingue, spécialité « anglais » (option
langues commerciales) - BAC+3
['Université Catholique de I'Ouest a Angers

BTS Assistant de Manager - BAC+2
Angers

Validation d'une premiére année de licence Quadrilingue, spécialité «
anglais » (option littérature) - BAC+3

['Université Catholique de I'Ouest d'Angers

Obtention d'un baccalauréat Economique et Social spécialité « Espagnol »
- BAC

lycée Notre-Dame de La Salle de Vihiers
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COMPETENCES

excel, Power Point, Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Professionnel
Francais

CENTRES D'INTERETS

tricot, filage de la laine, lecture, langues, cuisine
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