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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / nov. 2022 Assistante administrative
DOMINO RH
­Création de contrat de travaille 
­Bulletin de paie 
­Création de Liste D'acompte

août 2021 / mars 2022 FLINK ­ CDI 94230 Cachan
­ Préparation de commande 
­ Ravitaillement des livreurs 
­ ­ Rangement des stocks 
­ Cheick fraicheur

janv. 2021 / Bénévole
Paris
­ Aide et accompagnement des personnes sans­abri (maraude, 
lien social, projets collectifs)

sept. 2020 / Volontaire service civique
Paris 14
­ Les Enfants du Canal

janv. 2019 / févr. 2019 Vendeuse
IKKSWOMEN
­ Accueil et conseil client 
­ Aide à la préparation des soldes 
­ Gestions des stocks, 
­ Aide à la création des vitrines

janv. 2016 / Stage Couturière
Paris 12
­ Apprentissage de la base du métier 
­ Utilisation des outils de couture et des différentes matières 
de tissus 
­ Création d'habits sur la base d'un modèle, etc.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 Assistant(e) commercial(e) et marketing ­ BAC+6 et plus
ISCOD

sept. 2017 / juin 2020 Baccalauréat Professionnel Commerce ­ BAC
Théophile Gautier ­ 75012

sept. 2016 / juin 2017 Seconde Professionnelle Couture
Marie Laurencin ­ 75010

sept. 2012 / juin 2016 Collège Général ­ Evariste Galois ­ 75013
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COMPETENCES

Excel, Word, montage vidéo, Open office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, photographie, design, création de visuel
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