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Hôtesse de caisse / Accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / nov. 2023 Assistante médico­administrative
Centre Hospitalier Yves Le Foll Saint Brieuc
* Cellule de frappe/Service Rhumatologie : frappe de CRH et consultations externes 
* Service maladies infectieuses : accueil physique et téléphonique, gestion dossiers
entrées et sorties 
d'hospitalisation, numérisation documents, bons de transport, frappe CRH.

août 2023 / sept. 2023 Secrétaire médicale
Centre de santé ­ Saint THURIAU
* Accueil physique et téléphonique 
* Prise de RDV, gestion agenda et planning des médecins 
* Gestion et saisie des informations relatives au dossier patient, bons de transport
ambulances 
* Encaissement des consultations

janv. 2023 / mai 2023 Secrétaire assistante médico­sociale
Institut d'Education Motrice Olbia / Maison d'Accueil Spécialisée ­ Les Salins
de Brégille ­ HYERES
* Accueil physique et téléphonique 
* Prise de RDV, Bons de transport et Gestion du courrier 
* Création dossiers patients papier et numérique, Frappe des CR de consultations 
* Numérisation de documents/classement/archivage 
* Mise à jour des tableaux de suivi de présence et d'avancement de la prise en charge 
* Suivi des visites médicales du personnel, Suivi, mise à jour et envoi des projets
personnalisés des enfants

sept. 2022 / oct. 2022 Stage Service des Urgences et USC
Centre Hospitalier­ Consultations Pneumologie, Endocrinologie, Algologie,
Médecine du sport, Gastroentérologie ­ HYERES
* Accueil physique et téléphonique, Gestion du courrier 
* Prise de RDV et gestion des agendas des médecins, Préadmissions 
* Création dossiers patients papier et numérique 
* Frappe de comptes­rendus et courriers et Numérisation des
documents/classement/archivage 
* Bons de transports ambulance pour RAD ou transfert

janv. 2008 / déc. 2021 Chargée de clientèle en immobilier locatif
HYERES

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Titre professionnel de Secrétaire Assistante Médico­Sociale
FORMAVAR, La Valette du Var

/ juin 2007 Master 1 de Psychologie ­ BAC+4
UNSA Nice

/ juin 2002 Bac série STT ­ BAC
Cagnes sur mer
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