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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES CHARGEE DE RECRUTEMENT,
Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / Assistante d'agence
Proman (94)
Rédaction et publication d'offres d'emplois ­ Sourcing 
Traitement des candidatures /Placement d'intérimaire en entreprise 
Administration du personnel 
Etablissement des contrats et renouvellements 
Saisie d'heures 
Enregistrement et saisie des acomptes

janv. 2023 / Chargée de recrutement et d'insertion
Jan us in térim (94)
Entretien d'inscription 
Saisie des DPAE 
Elaboration de contrat 
Gestion des demandes d'authentification des titres de séjours 
préparation et placement des intérimaires en entreprise 
tri des CV 
pré sélection téléphonique

janv. 2023 / Assistante en ressources humaines stagiaire
Hôpital privé Jean n e d'arc (94)
Administration du personnel ( saisie des DPAE, gestion des dossiers du 
personnel, saisie des arrêts maladie et des accidents de travail, 
Elaboration de contrat 
Préparation de la paie (Saisie et vérification des éléments variables) 
Suivi des visites médicales 
Gestion et mise à jour des dossiers du personnel

janv. 2022 / Conseillere en insertion professionnelle stagiaire
ESAT Les ateliers de Polangis (94)
Analyse de la demande des travailleurs 
Placement des travailleurs en entreprise (Duoday) 
Préparation et annimation d'un atelier 
Réalisation des synthèses d'entretien

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Titre professionnel de conseillère en insertion professionnelle
Institut du management de Paris (94)

/ juin 2023 Titre professionnel chargé de recrutement et conseils en re ssource s
humaine s
Centre de formation Audeo (94)

/ juin 2017 Baccalaureat Science technologique du management et de la ge stion
(option Re ssource s humaine s) ­ BAC
Lycée Langevin Wallon (94)
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COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Académique

Français
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