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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / juin 2020 Serveuse
Uzerche
­Encaissement client 
­Conseiller le client

mars 2017 / oct. 2019 Pâtisserie Bourbon (Brive)
­Encaissement du client 
­Conseiller le client

nov. 2014 / déc. 2016 conseillère téléphonique
Tellis
­Analyser les dossiers clients

févr. 2014 / oct. 2014 Serveuse
café de la poste (Brive)
­Préparation des boissons et des cocktails 
­Horaire décalé 
­Encaissement des clients

sept. 2012 / sept. 2013 pain et gourmandises (Brive)
­Encaissement client 
­Conseiller le client

août 2010 / juil. 2012 serveuse
brasserie le Sweet (Brive)
­Préparation des boissons et cocktails 
­Service e salle (80 couverts) 
­Horaire décalé 
­Faire la cave et l'inventaire des commandes

juin 2009 / sept. 2009 Stage
brasserie le Sweet (Brive)
­Service en salle (80 couverts) 
­Préparation des boissons

juin 2008 / sept. 2008 Stage
Zola (Brive)
­Service en salle (café) 
­Service tabac presse

/ Secrétaire
Sarl Chastagnier Hernandez
­ Gestion des stocks et des commandes chantiers 
­ Traitement de devis et facture 
­ Accueil client 
­ Conseiller le client 
­ Mise en banque et en comptabilité
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2012 CAP café brasserie ­ CAP

sept. 2008 / juin 2009 Brevet des collèges

/ SST

/ CAP vente ­ CAP

COMPETENCES

traitement de textes

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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