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Assistant Commercial, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / mai 2023 Assistant Commercial
Ekinsport
Rédaction de documents commerciaux ­ Prospection ­ Contact et suivi 
clients ­ Gestion des approvisionnements et des envois aux clients (en 
flux tendus) ­ Mises à jours de bases de données Excel ­ Travail sur un 
ERP Ci.GMYOS)

nov. 2022 / déc. 2022 Archiviste suppléant

Conseil National de Monaco9 
gg 11/2022 ­ 12/2022 Menace 
Traitement du courrier et redistribution vers les services concernés ­ 
Gestion électronique de documents ­ Classification et tri des 
documents de la Principauté ­ Création de documents de chronologie 
Travail sur un ECM (EL1SE)

déc. 2021 / avr. 2022 Vendeur
t'El
Accueil clientèle ­ Présentation adéquate des produits ­ Conseils 
personnalisés ­ Entretien des espaces de vente ­ Étiquetage Réception de la 
marchandise ­ des produits ­ Inventaire ­ Encaissement

août 2021 / nov. 2021 Hôte d'accueil
Aéroport de Genève9 go"

avr. 2021 / Stage Assistant Commercial
International CPA 9
Assistance au développement à l'export ­ Suivi et fidélisation de la 
clientèle ­ Prospection et contact fournisseurs ­ Rédaction de 
documents commerciaux ­ Mise à jour de bases de données

déc. 2019 / févr. 2020 Stage Logistique
Apéritiv
Commande et réception de marchandises ­ Exportations de produits ­ 
Gestion des stocks

mai 2019 / juil. 2019 Stage Prospection Internationale
V­SOUAR E 9 ird
Prospection d'entreprises ­ Contact clientèle ­ Création et mise à jour 
de bases de données clients ­ Aide à la gestion de projet d'un camp 
d'entraînement pour artistes en devenir

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juil. 2021 Logistique, Management, Gestion, Marketing, Relations Commerciales
Marseille, France

sept. 2018 / juil. 2020 Gestion Commerciale, Etude des processus Achat/Vente, Management,
Négociation internationale, import/Export, Logistique
Parc Impérial de Nice9; Nice, France
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sept. 2013 / juil. 2016 rvionaco

/ Baccalauréat Économique et Social ­ BAC

/ BTS Commerce International ­ BAC+2

/ Faculté d'Economie et de Gestion ­ Université Aix Marseille9

/ Licence Management des Affaires et du Commerce International ­ BAC+3

/ Option Économie et Gestion

COMPETENCES

bases de données, bases de données clients, Gestion de bases de données, Excel, suite Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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