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ASSISTANTE COMMERCIALE VN, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / mars 2022

janv. 2020 / déc. 2022

janv. 2018 / janv. 2020

janv. 2013 / janv. 2018

janv. 2010 / janv. 2013

janv. 2008 / janv. 2010

SERVEUSE + COMMIS DE CUISINE BRASSERIE
L'ARLEQUIN A THEZAN

ASSISTANTE COMMERCIALE VN
PEUGEOT BEZIERS

Vérifier la conformité des dossiers des véhicules neufs pour les audits

Vérifier les campagnes de rappel des usines, suivre le dossier en atelier
Commander les accessoires + vérifier I'approvisionnement puis le montage
Gérer le planning des livraisons en respectant les delais + la préparation des
véhicules, Immatriculer

Contréler le montage financiers et payer les dossiers de financement
Encaissements et contrdle de la balance comptable

Monter les dossiers administratifs et réaliser les livraisons physiques au client

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE BRAKE
SYSCO FRANCE BEZIERS

Saisie des heures des collaborateurs

Gestion des retours de marchandises, la saisie des litiges, réalisation des avoirs
ainsi que les contréles de stock et la remise en vente

Création des demandes d'achat au siége et validation des devis des frais
généraux,

Planifier les interventions sur site

Organisation des plannings internes : visites médicales, formations internes ,
locations de voitures, réservations d'hétel...

Gérer les commandes : papeterie, carburants, matériel divers pour la logistique

Accueil des clients et intervenants sur le site
Saisie des espéces et des chéques, caisse, remise en banque hebdomadaire

RESPONSABLE DE SALLE DOMAINE DE PRADINES
BEZIERS

Accueillir, servir et conseiller les clients

Prise de réservation, prise de commandes
Organisation des plannings du personnel de salle,
Manager des apprentis, étre un maitre d'apprentissage
Passer les commandes fournisseurs cave et matériels
Effectuer les inventaires, classer les vins de la cave
Contréler la caisse, tenir le cahier de caisse,

APPRENTIE SERVEUSE
DOMAINE DE PRADINES BEZIERS
Apprentissage des métiers hétellerie restauration

EXTRAS SERVEUSE

Traiteur au Stomajo
DOMAINE DE PRADINES BEZIERS

Restaurant La maison de Petit Pierre
Traiteur La maison Carratie
Traiteur au Stomajo
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 BTS ASSISTANT DE GESTION DES ENTREPRISES PME-PMI - BAC+2
GRETA a Béziers

/ juin 2013 BTS HOTELLERIE RESTAURATION ARTS CULINAIRES & ARTS DE LA
TABLE - BAC+2

Ecole hoteliere EMTH a Béziers

/ juin 2011 BEP DES METIERS DE L'HOTELLERIE RESTAURATION - BEP
Ecole hoteliere EMTH a Béziers

/ juin 2010 BAC GENERAL LITTERAIRE - BAC
Lycée Jean Moulin a Béziers

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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