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Préparateur de commandes, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / avr. 2022 Préparateur de commandes
UPSA) Adecco, Agen
­ Préparer les colis selon les différentes zones de prélèvements 
­ Assurer le contrôle des quantités, lots, dates de péremption 
­ Fabriquer les meubles de présentoir de pharmacie 
­ Réapprovisionner la zone de stockage

mars 2020 / sept. 2020 Assistante vente
Picard Surgelé, Agen
­ Réceptionner la marchandise et réapprovisionner le magasin 
­ Gérer les stocks et passer les commandes 
­ Conseiller la clientèle 
­ Procéder à l'inventaire 
­ Effectuer l'encaissement

sept. 2019 / févr. 2020 Assistante d'éducation
Collège Paul Dangla, Agen
­ Encadrer et surveiller les élèves 
­ Accompagner les élèves dans la gestion de crise 
­ Maîtriser le logiciel « Pronote » et autres outils informatiques 
­ Gérer les appels téléphoniques (renseigner, orienter le public) 
­ Réceptionner, rédiger et transmettre les e­mails

juin 2019 / août 2019 Conseillère de vente
Eram, Agen
­ Accueillir et conseiller le client 
­ Clôturer la vente et/ou l'encaissement 
­ Réceptionner la marchandise 
­ Participer à la mise en place des opérations commerciales 
­ Gérer et suivre les commandes clients 
­ Assurer l'ouverture et la fermeture du magasin 
­ S'occuper de la mise en rayons et en vitrines 
­ Procéder à l'inventaire

avr. 2017 / juin 2017 Assistante administrative
Direction Départementale des Territoires, service PAC, Agen
­ Saisir et instruire des dossiers papiers et documents numériques 
­ Utiliser le logiciel « Isis » 
­ Réceptionner les appels téléphoniques (renseigner, orienter le public)

déc. 2016 / févr. 2017 Employée polyvalente de service
Jules&John, Boé
­ Préparer les sandwichs 
­ Accueillir et servir en boulangerie 
­ Faire la mise en vitrines 
­ Procéder à l'encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Diplôme d'Etat de Moniteur Educateur (DEME)
CEF John Bost, Bergerac
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/ juil. 2014 Baccalauréat STMG option Ressources Humaines et Communication ­ BAC
Lycée Jean­Baptiste De Baudre, Agen

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Actualité, Snowboard, Cinéma, Musique, Bien­être, Médecines holistiques, Environnement, Voyages,
Animaux
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