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Hôtesse d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / Agent de Courrier
ATR Blagnac
Répondre aux appels téléphoniques 
Mener diverses tâches administratives 
Gestion des Goodies de l'entreprise

sept. 2022 / mai 2023 Employé Libre Services Alternance
GIFI Plaisance­du­Touch
Gestion de caisse 
Agencement du magasin 
Conseil et Renseignement auprès des clients

mars 2021 / avr. 2021 Maison de retraite Maréchal Leclerc Saint Lys, Haute­Garonne , France
Stage en Maison de retraite 
De mars 2021 à avril 2021 
Maison de retraite Maréchal Leclerc Saint Lys, Haute­Garonne , France 
Archivage des documents administratifs 
Accueil des familles et des fournisseurs 
Utilisation du PGI de l'entreprise

nov. 2019 / déc. 2019 Stagiaire
Service des impôt des Particuliers Muret, Haute­Garonne, France
Accueil des clients 
Réalisation des plannings pour les différents secteurs du centre 
Archivage

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / mai 2023 ­ BAC+6 et plus
ISCT Toulouse

sept. 2021 / juin 2022 Lycée Clément Marot Cahors

sept. 2020 / juin 2021 Baccalauréat Gestion Administration; Gestion Droit; Brevet d'étude
Professionnelles Métiers des Services Administratifs ­ BAC
Lycée Marie Louise Dissard Françoise Tournefeuille

/ BTS MCO 1ère Année en Alternance ­ BAC+2

COMPETENCES

Excel, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol
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Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage
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