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Assistante polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / Assistante polyvalente
Arlettie Paris, France
(Projets Giambattista Valli, Melerio, Free Lance, Zadig & Voltaire, Tartine & Chocolat, 
Sandro, Vivienne Westwood ...) 
Participation dans opérations de sensibilisation aux prochains événements du 
groupe, 
Vente d'articles, Conseil vente, 
Participation dans missions de Pré­livraison, Réassort produits, Remballe, ... 
Participation dans missions de et Relations Clientèle (SAV Online & Offline), 
Assistanat au sein du Pôle Événementiel (Enregistrements visiteurs, traitement 
requêtes, ...)

mai 2019 / mars 2020 Londres, Royaume ­ Uni
Prise de poste dans la Grande Distribution, l'Événementiel, le Prêt­à­Porter 
durable, 
Découverte des industries culturelles et créatives locales, (...).

févr. 2017 / mars 2017 Coordinatrice bénévole AFFIF
Festival International de Films de Femmes de Créteil
Accueil publics, Vente de produits culturels, 
Assistanat Documentation ­ Archives (Pôle IRIS), 
Coordination dans préparation d'événements intra festival (Vernissage, 
contact avec les publics, ...),

oct. 2014 / mars 2016 Hôtesse Street Marketing
Agence Globe Diffusion Paris
Facing produits, 
Promotion des diverses campagnes évènementielles de marques 
Réponses aux questions et objections des cibles, 
Distribution de magazines et autres supports presse,

juin 2012 / juin 2016 Blaqsunset
Management de pages et comptes sociaux avec Hootsuite, 
Rédaction de sujets thématiques, 
Gestion technique du blog (Paramétrage, SEO, Design, ...)

déc. 2011 / févr. 2012 Assistante Relations Presse
Agence Ketchum Paris (groupe OMNICOM)
Participation aux projets internes, reportings clients, veille concurrentielle 
Construction de communiqués de Presse, dossiers de presse, supports agence 
Gestion de prêts produits, contacts quotidiens avec les journalistes

nov. 2010 / mai 2011 Assistante Publicité web et Evénementiel
Agence AES Communication
Participation à l'organisation de l'événement ASSIGAMNE de Paris. 
Elaboration de supports commerciaux et de propositions commerciales.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / sept. 2023 Executive Mastère Marketing & Communication spécialisé en Management
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des Activités Opérationnelles (MODA), Certification enregistrée au RNCP
(rang I) ­ BAC+5
VISIPLUS ACADEMY FRANCE

sept. 2016 / sept. 2017 Master 1 Info ­ Comm, Culture Médias ­ BAC+4
Université Paris Nord (Antenne Villetaneuse)

sept. 2013 / juil. 2014 Licence Lettres option Rédaction Professionnelle et Communication
Multimedia (dite RPCM)
Université Paris ­ Est Créteil

COMPETENCES

Answer The Public, Google Analytics, SemRush, Sendblaster, StarMag 2016, HypeAuditor, Amazon Seller
Central, Hootsuite, Salesforce, Hors Antenne, Augure, Mozilla Thunderbird, Scoop it, Ubersuggest, Zotero,
Prestashop (notions); usage quotidien des réseaux sociaux (Facebook, Twitter, Viadeo, Instagram,
Linkedin), TweetDeck, Google Search Console, LinkExaminer, Google Analytics, Tweet Binder, Google
Page Speed Insights, ... 
Utilisation des plateformes de blogging (Blogger, Tumblr, WordPress et Wix)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Académique

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Éditrice, Content Strategist, Community Manager et rédactrice de blogs (Audiovisuel, Beauté, Culture,
Médias, Mode, Sorties, etc.). Participation à manifestations professionnelles thématiques, artistiques et
culturelles, Voyages (Afrique, France, Royaume ­ Uni, …), Cuisine, Danse, Karaoké, séries TV et cinéma
(Policier, Thrillers, Humour, …), Media ­ Presse (20 minutes, BFM Business, SMART TV, RMC, Deadline,
Business of Fashion, WWD, Deadline, Fashionjobs, OffreMedia, Women’s Health, Stra
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