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Assistante de Gestion, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / Assistante de Gestion
ATELIERS DE FQOS - Aix Les Milles

oct. 2020 / mars 2023 Assistante d'Etablissement
SOFSID/EKIUM

Gestion Services Généraux (badges d'acces, achats, devis, factures...)
Organisation des voyages des collaborateurs du bureau d'études,

Relais RH avec le siege : visites médicales, arréts de travail, contréle des
pointages,

Suivi des formations sécurités : date de validité, organisation des formations de
recyclage, gestion des badges d'accés aux sites de I'Etang de Berre et Fos.

juin 2017 / juil. 2020 qu'Assistante Administrative
CME Les Milles

janv. 2015 / juin 2017 Assistante de la Directrice
Maternelle Paul Claudel (LA ROQUE)

mai 2005 / déc. 2014 SCI REYBON

juin 2001 / mai 2005 Assistante de Direction aupres des sociétés
CEA Cadarache / St Paul-lés-Durance

sept. 2000 / juin 2001 Animatrice Sportive
GYM PLUS Pertuis

mars 1992 / sept. 2000 Assistante de Direction
ORANGINA Les Milles

D'abord au service Industriel : assistance des directeurs : Qualité, Achats,
Projets et Développement,
puis a la Direction Générale.

avr. 1988 / juin 1990 Assistante Chef de Projets
UFIMO Les Milles

oct. 1986 / juin 1987 Assistante Achats
SERES Les Milles

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC de Comptabilité / Gestion - BAC

/ BTS Assistante de Direction - BAC+2
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COMPETENCES
Excel, PowerPoint, Word
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

danse
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