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Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2018 / juil. 2021 Comptable
Graphito Création, Avignon
­ Gestion du pole comptabilité 
­ Saisie comptable sur logiciel SAP 
­ Suivi et analyse du chiffre d'affaires 
­ Relations avec les fournisseurs 
­ Facturation clients 
­ Gestion des notes de frais 
­ Saisie comptable sur logiciel SAP 
­ États de rapprochements bancaires 
­ Recouvrement suite aux impayées

juin 2017 / déc. 2017 Assistante de gestion
Greta, Avignon
­ Vérification et contrôle des pièces comptables 
­ Suivi des recettes et des encaissements 
­ Établissement des annulations d'ordres de recettes et des ordres de reversements 
­ Relances et dossiers contentieux

mars 2016 / sept. 2016 Comptable
Eovi réalisations mutualistes, Avignon
­ Gestion de la facturation optique auprès des mutuelles et organismes 
­ Saisie comptable sur logiciel SAGE 
­ Relances écrites et téléphoniques suite aux impayées

avr. 2015 / janv. 2016 Comptable clients
Coté Route Ayme, Carpentras
­ Gestion des traites et chèques impayés 
­ Relances écrites et téléphoniques suite aux impayés 
­ Suivi des comptes clients

janv. 2014 / Assistante comptable
Coldis, Entraigues sur la Sorgue
­ Saisie comptable courante 
­ Gestion de l'assurance­crédit 
­ Relances téléphoniques

nov. 2012 / Comptable
uomptabie ­ miombis, mognonas
­ Saisie comptable sur logiciel SAGE 
­ Contrôle et saisie de trésorerie ; caisse et banque 
­ Suivi et analyse du chiffre d'affaires sur Excel

janv. 2011 / déc. 2013 Comptable
Euler Hermes France, Paris La Défense
­ Facturation des primes et des frais d'assurance 
­ Suivi et contrôle des dossiers assurés 
­ Contact avec les assurés et les courtiers 
­ Gestion de la participation bénéficiaire

mai 2010 / Assistant de gestion
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Véolia, Avignon

janv. 2010 / janv. 2011 Agent comptable
Mutuelle Sociale Agricole, Avignon
­ Gestion appels des assurés 
­ Règlements des indemnités journalières 
­ Suivi des dossiers assurés

janv. 2008 / déc. 2010 Assistant de gestion
Transport Dispam, Le Pontet

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2005 BTS assistant de gestion PME/PMI; Brevet de Technicien Supérieur
assistant de gestion PME /PMI ­ BAC+2

/ juin 2003 Baccalauréat STT Comptabilité et gestion; Bac Sciences Technologiques et
Tertiaires option comptabilité et gestion ­ BAC

COMPETENCES

SAP, CEGID, CIEL, COMPÉTENCE Informatique, SAGE, ACCESS, EXCEL, WORD, Tableur

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

pâtisserie
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