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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / oct. 2023 Assistante administrative
Cassiopée Patrimoine Montpellier
Gestion administrative ­ clientèle ­ comptable

mars 2022 / févr. 2023 Assistant manager en apprentissage
Casino Montpellier
Gestion commerciale ­ relation client ­ management

sept. 2021 / oct. 2021 Préparateur de commandes
Leclerc Drive Lattes
Rigueur ­ rapidité ­ adaptation ­ dynamisme ­ relation client

mars 2019 / nov. 2020 Technicien Allocation de Soutien Familial
Caisse d'Allocations Familiales de Seine et Marne Melun
Gestion des aides concernant les parents isolés 
Recouvrement des pensions alimentaires auprès des 
débiteurs 
Travail administratif, juridique et social

mars 2018 / sept. 2018 UDAF de Seine et Marne Melun
Service d'Aide aux Accédants à la Propriété en Difficulté 
Accompagnant les usagers concernant les aides financières, 
juridiques et sociales

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2022 / févr. 2023 Assistant manager d'unité marchande
Groupe Alternance Montpellier

sept. 2014 / juin 2015 Master 1 en droit des affaires et fiscalité ­ BAC+4
Université d'Orléans Orléans

/ juil. 2011 Baccalauréat ES ­ BAC
Lycée Notre Dame de la Merci Montpellier

/ Relation client ­ Vente ­ Gestion commerciale ­Management

COMPETENCES

Pack Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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