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SECRETAIRE MEDICALE LABORATOIRE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / sept. 2023 SECRETAIRE MEDICALE LABORATOIRE
GENBIO
Saisie des examens sanguins, patients externe 
et patients clinique 
Appel entrant des services clinique 
Classement administratif

nov. 2021 / sept. 2022 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIAL
DAGARD
Appels téléphonique 
Bureautique 
Traitement des mails 
Gestion de l'administration 
Saisie et suivi des commandes 
Classement pour archives

sept. 2018 / nov. 2021 VENDEUSE
GEDIMAT
Accueil clients en face à face et par téléphone 
Prise des commandes fournisseurs et clients 
Gestion de la clientèle 
Gestion de l'administration 
Inventaire 
Contrôle de caisse 
Mise en rayon

janv. 2016 / déc. 2018 VENDEUSE
ARIVA CHAUSSURE
Accueil client en face à face 
Conseillère clientèle 
Vente, étiquetage 
Mise en rayon

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 BTS NDRC; Négociation digitalisation et relation client ­ BAC+2
Alternance Auvergne

/ juin 2017 BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMMERCE ­ BAC

/ juin 2016 BEP MRCU ­ BEP
Lycee Paul Constans ( Métiers de la relation aux clients)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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