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Agent d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2023 / Agent d'accueil
Société générale, Argenteuil
­ Accueil des clients 
­ Archivage des dossiers 
­ gestion administrative des dossiers

juin 2023 / sept. 2023 Adjointe à l'assistante sociale
Lits Halte Soins et Santé Cergy Pontoise
­ Mise en place d'une action collective 
­ Ouverture de droits 
­ Productions de notes sociales

janv. 2022 / mars 2022 Adjointe à l'assistante sociale
Hopital psychiatrique CH. F Quesnay Mantes­La­Jolie
­ Interaction avec les partenaires 
­ Transmission des entretiens

déc. 2020 / Assistante administrative
Sénégal Mon Afrique a des rêves
­ Sensibilisation COVID sur les marchés 
­ Pré consultation de patients (prise d'information, traduction)

nov. 2017 / août 2019 Animatrice périscolaire
Hôtel de Ville, Mantes­La­Jolie
­Accompagnatrice aux sorties avec le public senior 
­Animatrice colonies de vacances avec le public adolescent 
­Accueil téléphonique 
­ Préparation des courriers à envoyer 
­ Envoi des mails

nov. 2015 / Bénévolat Les Restaurants du Coeur
­ Accueil des plus démunis 
­ Distribution de denrées alimentaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2024 Formation d'assistante de service social
EPSS, Cergy

juin 2020 / juil. 2020 Agent d'escale commerciale ­ BAC+6 et plus
CLASSES AFFAIRES, Tremblay­ en France

/ juil. 2016 Baccalauréat Sciences Techniques du Management et de la Gestion
option: Ressources Humaines et communication ­ BAC
Saint Exupéry, Mantes­La­Jolie

COMPETENCES
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Excel, PowerPoint, Word, Pack office, traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Documentaire, Voyages, Lecture
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