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ASSISTANTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2010 / janv. 2011 PROGRAMMEUR
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Programmation AS400 : Cobol et RPG

mars 2009 / juil. 2009 PROGRAMMEUR
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Programmation AS400 : Cobol et RPG

avr. 2007 / oct. 2007 PROGRAMMEUR
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Programmation AS400 : Cobol et RPG

mai 2005 / août 2005 PROGRAMMEUR
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Programmation AS400 : Cobol et RPG

mars 2004 / juil. 2004 SECRETAIRE COMMERCIALE
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Réception appels téléphoniques ? Saisie des courriers, factures, contrats, 
documentations techniques, ? ? Tenue de l?agenda et organisation des 
déplacements du Gérant de la société.

nov. 2002 / févr. 2003 ASSISTANTE COMMERCIALE
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Réception appels téléphoniques ? Saisie des courriers, factures, contrats, 
documentations techniques, ? ? Tenue de l?agenda et organisation des 
déplacements du Gérant de la société.

sept. 1998 / avr. 1999 SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
MAIRIE
? Accueil, ? Gestion des appels téléphoniques, ? Saisie des courriers, factures, 
contrats, tableaux, ... ? Gestion des agendas des responsables et 
organisation des déplacements, ? Classement.

janv. 1994 / févr. 1996 PROGRAMMEUR
PECH PRESTATIONS INFORMATIQUES
? Programmation AS400 : Cobol et RPG, ? Analyse : Merise

janv. 1993 / sept. 1993 ANALYSTE­PROGRAMMEUR
SNCF
? Programmation AS400 : Cobol et RPG, ? Analyse : Merise

sept. 1987 / janv. 1991 ASSISTANTE COMMERCIALE
GROUPE SIMULEDGE
? Rédaction et saisie d?appels d?oàres, de contrats, factures, etc? ? Gestion 
informatisée des prospects et clients, ? Assistance clientèle téléphonique, ? 
Suivi du planning et organisation des déplacements des commerciaux, ....
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1992 BTS ANALYSTE PROGRAMMEUR ­ BAC+2

/ juin 1987 Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents); Diplôme Assistante ­ BAC+2
Direction­CAUMARTIN A PARIS

/ Accueillir une clientèle (Avancé) Analyser les besoins du client

/ Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents) ­ BAC+2

COMPETENCES

AS400, Cobol, RPG, Merise, Word, Excel, Outlook, IE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Immobilier, Musique, Nature
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