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Assistant de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2019 / févr. 2022 Assistant de direction
Probazaria Invex Marbella (Espagne)
Aide au développement de l'entreprise avec le PDG. 
Prise de RDV et accompagnement aux RDV (partenaires 
financiers comme l'OTAN ou l'ONU, rachats 
d'entreprises,...) 
Gestion administrative et des dossiers financiers. 
Visite de biens immobiliers en vu d'investissements. 
Gestion de l'emploi du temps de la Direction. 
Gestion des différents partenaires de l'entreprise.

juin 2018 / mars 2019 Vendeur confirmé
Lafitte Foie Gras Bordeaux
Gestion en autonomie de la boutique : ouverture et 
fermeture, conseil à la clientèle, gestion de la caisse et 
remise en banque, gestion des commandes et réception 
des marchandises, résolution des problèmes divers.

mars 2017 / juil. 2017 Responsable de boulangerie
La Panetière Bordeaux
Façonnage et cuisson du pain et des pâtisseries, cuisson 
des viennoiseries, gestion des stocks, ouverture du 
magasin, contrôle des caisses, gestion du personnel, 
respect des procédures, entretien des locaux, aide à la 
vente.

janv. 2017 / Commercial / Chef d'équipe
ENGIE Gironde
d'une équipe de commerciaux, repérage et répartition des 
secteurs, formation des nouveaux commerciaux, veille au 
respect des objectifs.

juin 2014 / nov. 2016 Marineland, Agence immobilière El Sol ESPAGNE
Je suis parti vivre 2 ans et demi en Espagne afin de 
parfaire mes langues et apprendre l'Espagnol et le 
Catalan, mais aussi découvrir de nouvelles procédures de 
travail et élargir mes horizons.

juin 2013 / déc. 2013 Responsable de cinéma
Pathé Cinéma Annecy (74)
Gestion du cinéma : ouverture et fermeture du site, 
gestion du personnel et des plannings, gestion et 
contrôle des caisses et de la monnaie, gestion des 
problèmes avec la clientèle ou le personnel, remontée des 
chiffres.

juin 2011 / mai 2013 Gestionnaire de la Confiserie
Cinéma Multiplexe Décavision Annecy (74)
Gestion du personnel de bar( des caisses , des plannings, 
des congés,...), des commandes et des réceptions des 
marchandises, gestion des stocks, veille au respect des 
procédures, gestion des distributeurs automatiques de 
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confiserie ( approvisionnement, recette, monnayeur, 
maintenance ), négociation avec les fournisseurs et les 
commerciaux, mise en place d'opérations commerciales, 
optimisation des ventes et augmentation du CA.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ déc. 2016 Formation aux Métiers de la Boulangerie
Secret de pain PERPIGNAN

/ juin 2004 Baccalauréat STT Action et Communication Commerciale ­ BAC
Lycée Gabriel Faure ANNECY (74)

COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Italien Professionnel

Italien Bilingue

Russe Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Natation, Ski, Tennis, Cinéma, Musique, Voyage
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