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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2020 / SECRÉTAIRE
LA SERRE
Gestions et mise à jour des stocks, comptes clients, fidélisations et facturations.
Gestions des 
fournisseurs et RDV. 
Tenue de la caisse, réception et contrôle de la marchandise. 
Entretiens des plantes, créations de coupes et bouquets.

nov. 2018 / déc. 2020 HÔTESSE D'ACCUEIL
BOULANGER SA
Accueil clientèle, conseil et encaissement. 
Création de dossier de financement via Oney 
Vendeuse en petit électroménager.

févr. 2011 / sept. 2017 VENDEUSE
BRIOCHE DORÉE LUXEMBOURG
en laboratoire.

sept. 2009 / janv. 2011 MONTEURVENDEUR
OPTIQUELUNETTERIE  OPTISSIMO
Vente et service client. Lecture d'une ordonnance. 
Montage d'une lunette. 
Facturation mutuelle et client.

janv. 2004 / déc. 2006 BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELLES (B.E.P) EN OPTIQUELUNETTERIE

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juil. 2009 Secrétaire  BAC
Lycée saint André à ottange

COMPETENCES

Lynx, Excel, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français
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