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Assistante Petite Enfant, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2014 / aoiit 2019 Assistante Petite Enfant
créche municipale (92)
* Accueil des parents et enfants
* Transmissions
* Jeux d'éveil, activités manuelles, jeux libres, motricité
* Repas, change, surveillance des siestes

sept. 2013 / juil. 2014 Auxiliaire parentale

* Jeux, repas, change, activités diverses

aolt 2011 / juil. 2013 Conseillére Accueil en banque
BNP PARIBAS

alternance

* Accueil physique et téléphonique

* Conseil a la clientele

* Gestion du courrier physique et électronique

* Saisie informatique

* Opérations courantes bancaires (virement, remise de
chéques, délivrance carte bancaires..)

* Devis et vente de produits bancaires

* Gestion des RDV

janv. 2011 / ao(it 2011 Employée Administrative et Commerciale en Négoce BTP
STARMAT
* Accueil physique et téléphonique
* Gestion et classement des dossiers
* Prise de RDV
* Gestion du courrier
* Saisie et utilisation des outils informatiques
* Gestion des appels d'offres et des opérations
promotionnelles entre négoces et entreprises BTP

sept. 2010 / déc. 2010 Conseillere de vente
TEMPKA
* Accueil de la clientéle
* Conseil et vente

* Encaissement et gestion des dossiers de crédits
* Changement de piles

juin 2009 / janv. 2010 Employée Administrative en assurances

* Accueil physique et téléphonique

* Prise de RDV

* Gestion du courrier physique et électronique
* Gestion des dossiers et réalisation des devis
* Utilisation outils informatiques et saisie

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Titre Assistante Administrative par correspondance
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/ juin 2014 CAP PETITE ENFANCE par correspondance - CAP
sept. 2011 / juin 2013 BTS BANQUE en alternance (niveau) - BAC+2
sept. 2008 / juin 2009 1éreannée de Licence de Psychologie - BAC+3

/ juin 2008 Baccalauréat STG option Communication et Gestion des RH - BAC

COMPETENCES

tableur, traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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