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Assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / nov. 2022 Assistante Ressources Humaines
Vossloh Cogifer à Outreau
Gestion du pointage ­ Gestion des intérimaires ­ Gestion des formations ­ Gestions des
visites 
médicales ­ Gestion des arrêts de travail

juil. 2021 / déc. 2021 Assistante Ressources Humaines
SARL AMBOIS à Fauquembergues
Gestion des salariés ­ Gestion des intérimaires ­ Gestion de la paie ­ Comptabilité ­
Classement

sept. 2020 / juil. 2021 Assistante administrative
SARL Duchatel Leduc à Hucqueliers
Accueil téléphonique ­ Accueil client ­ Classement ­ Facturation ­ Gestion de la paie

juil. 2020 / août 2020 Employée libre­service
Le Petit Casino au Touquet Paris­Plage
Mise en rayon ­ Caisse

mai 2019 / juil. 2019 Stagiaire RH
La SEPD au Portel
Gestion des intérimaires ­ Gestion de la formation ­ Gestion des saisonniers ­ Gestions
des salariés 
* Classement ­ Archivage ­ Projet de la nouvelle signalétique du Port de Boulogne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Certification IOBSP ­ Niveau 1

sept. 2020 / juin 2021 Titre Responsable en Gestion Adminstrative et Ressources Humaines
Lycée Saint Joseph à Saint­Martin­Boulogne

sept. 2018 / juin 2021 BTS Support à l'action managériale ­ BAC+2
Lycée Mariette à Boulogne ­sur­Mer

/ juin 2018 Baccalauréat STMG option Ressources Humaines ­ BAC
Lycée Mariette à Boulogne­sur­Mer

COMPETENCES

Sage, EXCEL, POWER POINT, WORD, Publipostage, tableau, Tableau croisé dynamique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire
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