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AGENT D'ACCUEIL ET RENSEIGNEMENT, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / mars 2021 ACCELE'R EMPLOI, ITEC - POLE EMPLOI

Permettre au bénéficiaire un retour a I'emploi, décrypter une offre d'emploi et
valoriser sa
candidature

juil. 2015 / AGENT HOTELIER
MAISON DE RETRAITE FORNERO MENEI- CCAS DE NICE
Entretien des locaux, service en salle (cantine des résidents) et la plonge

mai 2015 / sept. 2015 AGENT D'ENTRETIEN
CLEAR CITY SEMBINELLI-NICE

Nettoyage et entretien des copropriétés (entrées et étages), des appartements et des
bureaux

févr. 2015 / GROUPE ANVEOL-ACCA

Affranchissement du courrier, saisie du courrier et de tableaux, contréler les données,
leur mise a

Jour et réceptionner les appels téléphoniques et les orienter vers les interlocuteurs
demandés ou

prendre des messages

mai 2012 / avr. 2014 AGENT DE SERVICE
PEF SERVICE -NICE

Nettoyage et entretien des copropriétés (entrées et étages), des caves et des local
poubelles
(entrées et étages), des caves et des local poubelles

janv. 2006 / déc. 2010 AGENT COMMUNAL
SPC.PF - PAPEETE TAHITI

Accueil des administrés, comportement a adapter en cas de litige, gérer toutes
situations,
assistance aupres du maire et ses élus et formation sur I'utilisation du logiciel CIVITAS

oct. 2004 / aolit 2010 AGENT DE BUREAU
COMMUNE DE RANGIROA-TAHITI PAPEETE

Accueillir, orienter et renseigner les administrés, émettre et recevoir les appels
téléphoniques,

rechercher et restituer des informations, établir, vérifier et mettre a jour les
documents

administratifs (formulaires a rempli, demandes d'actes d'état civil et pieces
Jjustificatives),

classer et archiver les courriers

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2021 / mars 2021 ACCELER EMPLOI
ITEC POLE EMPLOI

aolit 1997 / aolit 1997 BEPC

CV référence 1933183 généré par Distrijob le 10/05/2024



LYCEE PROFESSIONNEL DE FAAA

COMPETENCES
Excel/Word/Civitas
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Frangais Courant

CENTRES D'INTERETS

Voyages/Méditation/Documentaires
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