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Caissiere, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / janv. 2021 Caissiére
Petit Marché

Effectuer I'encaissement du client a I'aide des différents modes paiements: carte
bancaire,

Données personnelles espéces

Enregistrer les produits a I'aide d'un lecteur de codes-barres

Renseigner les clients

Assurer le bon déroulement du passage en caisse

- Contréle et comptage des fonds de caisse

oct. 2018 / déc. 2018 Femme de menage
IDNET - Hotel BB1
Nettoyage des chambres et des sanitaires

janv. 2018 / juin 2018  Secrétaire
GUIZANI 06

Traitement des dossiers

Prise de rendez vous en ligne et par téléphone
Accueil téléphonique et physique

Tris du courriel

mai 2015 / juin 2015 Culture du coeur84

Archivage dossiers papier

Création factures

Création tableaux excel

Répondre aux lettres des candidatures

janv. 2015 / Hotesse de caisse
Comptoir d'Orient Avignonnais, Avignon

Création factures fournisseur

Prise des commandes téléphoniquement

Prise des commandes téléphoniquement

Réaliser les opérations d'encaissement des achats
Contréle et comptage des fonds de caisse

janv. 2014 / juin 2014  Secrétariat/Comptable
Udaf84
Accueil téléphonique et physique
Remplissage des cheques
Répondre aux lettre des candidatures
Tris du courriel
Organisation de I' agenda numérique de la responsable
Prise des rendez vous

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2019 / sept. 2019 TRADUCTION ESPAGNOL/FRANCAIS

mai 2016 / sept. 2016 TRADUCTION ITALIEN/FRANCAIS
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sept. 2012 / juil. 2015 BACCALAUREAT GESTION ADMINISTRATION - BAC
Lycée Maria Casares

/ Université Avignon LLCER Italien, Avignon
/ Université Avignon LLCER Espagnol, Avignon
COMPETENCES

Powerpoint, Microsoft Excel Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Italien

Francais

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Ecriture, Dessin, Cuisine
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