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EMPLOYÉ POLYVALENT, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / févr. 2022 Assistante administrative
ICTF Salbris

sept. 2021 / oct. 2021 Secrétaire administrative / Chargée d'accueil
SSP PARIS ( Interim) Alfortville, France

mai 2020 / oct. 2020 serveuse brasserie
Bedford Paris 07 Palais­Bourbon, France

sept. 2019 / avr. 2020 Tidoudou Paris

févr. 2018 / juin 2019 Hôtesse d'accueil standardiste
APEX­ISAST (Cabinet d'expertise comptable) Paris, France
Accueil physique et téléphonique, 
remise de badges, 
préparation de salles de réunions,, 
gestion d'agendas, 
demandes d'interventions, 
envoi et réception de colis/courrier. (Affranchissement)

mai 2017 / juil. 2017 Hôtesse d'accueil
Musée archéologique de Tarragone (Stage) Tarragona, Espagne

févr. 2016 / avr. 2016 Hôtesse d'accueil
Filigrane Actif (Stage) Ris­Orangis, France
Mise à jour des procédures et dossiers, 
projet d'aménagement de l'accueil et des locaux.

mars 2015 / avr. 2015 Hôtesse d'accueil standardiste
EHPAD La Source (stage) Orléans, France
Accueil physique et téléphonique, 
admissions et sorties, 
taches administratives.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2019 Licence littéraire RUSSE L2 ­ BAC+3
Paris Sorbonne Paris, France

/ juin 2017 Lycée des métiers Paul Gauguin Orléans, France

/ BAC Accueil relation clientèle et usagers ­ BAC

COMPETENCES

Pack Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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