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Assistante de direction, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / févr. 2022 Assistante de direction
Acti'form  Chambéry
Factures clients ; comptabilité ; gérer les agendas des 
employés ; mise à jour du sites internet 

Emploi saisonnier  Femme de ménage  LM Net et Service 
Nettoyage des appartements en station de skis.

nov. 2019 / Stage d'observation
Cabinet d'avocat  Chambéry 73000
Relèvement des numéros des bâtonniers et des greffiers; Assistance secrétariat.

nov. 2017 / Stage d'observation vente de médicaments
Pharmacie du Bourg Cognin 73160
Préparation des commandes des clients; gérer les stocks de médicaments.

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / juil. 2022 Bts GPME alternance  BAC+2
École CIFEP Chambéry

sept. 2020 / juin 2021 DROIT
Université Savoie Mont Blanc  Jacob Bellecombette

sept. 2017 / juin 2020 BAC STMG RH; Matières étudiées : Langues vivantes (anglais et espagnol)
 BAC
Lycée Gaspard Monge  Chambéry

COMPETENCES

Google Drive, Word, Excel, PowerPoint, Google Agenda, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Marche à pieds
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