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Comptable, Assistant Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / févr. 2023 Comptable, Assistant Comptable
Ges96 - Consultores de Gestdo Lda, Portugal
* Dans les fonctions de comptable, j'ai pris soin de tous les mouvements mensuels de
plusieurs clients du début
a la fin du mois, comprenant notamment le traitement des salaires, le classement de
toute la documentation
mensuelle, les rapprochements bancaires, etc.

nov. 2010 / juil. 2019 Chef de Table
Flecha dos Sentidos, Restauragdo Unip. Lda, Portugal
* Supervision des activités de mise en place ;
* Distribution des services et des tédches a I'équipe ;
* Responsable du partage correct des informations et des instructions quotidiennes
avec I'équipe ;
* Accueillir et saluer les clients a I'entrée et les accompagner jusqu'a la table ;
* Remise de la lettre/menu et prise en compte de la commande ;
* Gestion directe de I'équipe ( élaboration des horaires de travail, des échéanciers, des
congeés) ;
* Etablir des inventaires périodiques ;
* Réceptionner et passer les commandes en veillant a la conservation et a I'utilisation
correcte de tout le matériel ;
* Maintenir une bonne Maintenir une bonne relation avec les clients et viser
l'excellence du service.

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 2015 / juil. 2021 Comptabilité et Administration Publique - BAC+6 et plus

Instituto Superior de Contabilidade e Adiministracao de Lisboa (ISCAL),
Portugal

sept. 2007 / juil. 2010 Technicien Comptable - BAC+6 et plus
Escola do Comércio do Porto, Portugal

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Francais Académique
Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Informatique
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