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Agent D'Accueil

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juil. 2022 Adjoint Administratif remplacement Assistante Médico­administratif
PASS du Relais Georges Charbonnier du CHU de POITIERS. PAC office ­ Pastel
­ Télémaque

mai 2022 / juin 2022 Adjoint Administratif du Directeur Coordonnateur de la DIRECTION DES
SOINS
CHU de POITIERS. Logiciel : PAC office ­ Télémaque

avr. 2022 / avr. 2022 Agent d'accueil social
SIAO de la Croix­Rouge au SAS de Châtellerault
Accueillir les familles UKRAINIENNES ­ Les renseigner­ les rassurer ­ Mise à jour des 
documents ­ Gestion des Stocks ­ Transmettre des informations.

août 2020 / avr. 2021 Encadrante technique d'insertion. Formateur Vente Boutique ­ Couture
Association POURQUOI PAS LA RUCHE» à Poitiers

janv. 2017 / févr. 2017 Agent recenseur
Mairie de THURÉ ­ 86540

oct. 2010 / avr. 2011 Artisan ­ Couture
Champigny­le­Sec 86170

sept. 1999 / août 2020 Enseignante
Académie de Créteil et de POITIERS. en EREA­CAP­BEP­ Bac pro et CAP VP

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1999 Modélisme créateur Coefficient 3.5
MOD'ESTHA Paris

/ juin 1996 BTS Modélisme ­ Bureau d'étude. Prêt à porter Féminin (matériaux
souples) ­ BAC+2

/ juin 1993 Bac pro Productique ­ BAC
Prêt à porter Féminin (Matériaux souples)

COMPETENCES

Polyvalence et efficacité ­ Travail en équipe ­ A l’écoute.
 Assurer l’accueil téléphonique et physique des usagers.
 Apporter un premier niveau d’information aux visiteurs
 Favorise le bien­être des individus.
 Bonne capacité relationnelle ­ souriante.
 Entretenir un poste de travail
 Transmettre les informations
 Prends en charge la gestion administrative courante, tri des mails
 Tenue de caisse et encaissements sur le logiciel AC­LOG
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outil informatique : Excel/Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

­Accompagnante administratif de base bénévole. 
­passionnée de jardinage ­ de plantes d’intérieur extérieur, du soin et du bien­être, des animaux.
­Aime lire et peindre

CV référence 1924989 généré par Distrijob le 09/05/2024




