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Saint-Etienne (42000)
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agent vacataire en cantine, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2015 / agent vacataire en cantine

* surveillance des enfants pendant le temps de midi
* Mise en place d'animations et d'activités
* Gestion des conflits

déc. 2011 / déc. 2012 Agent du recensement

* Collecte de données

* Gestion d'une zone de Saint-Etienne

* Visite aux domiciles des habitants avec explication sur la signification de
recensement

sept. 2007 / sept. 2009 assistante administrative
Association Tic TAC
* Accueil physique et téléphonique
* Courrier administratif et conseil
* Calcul des indemnités
* Préparation et élaboration de dossiers juridiques
* Utilisation de différents outils juridiques comme code, conventions
collectives
* Contact avec différentes Administrations

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 Diplome d'Assistante de gestion personnelle et comptable

/ juin 2002 Etudiante en droit espagnol
faculté de Almeria (Espagne)

/ juin 1995 Master Droit privé - BAC+4

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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