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Secrétaire / Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / Assistante administrative
CEME-MOREAU - Vallet
- Facturation
- Archivage

janv. 2022 / janv. 2023 Assistante comptable et commerciale
Maximo - Les Hauts de Couéron

- Accueil téléphonique

- Suivi et relance des impayés
- Gestion du stock

- Saisie des commandes

- Créations fiches clients

avr. 2021 / juin 2021 Assistante administrative
Bricomarché - La Chapelle Sur Erdre

sept. 2020 / nov. 2020 Assistante de gestion
BTV SERVICES - Vertou

févr. 2020 / mars 2020 Assistante administrative et comptable
Cafés Villeret - Sautron

janv. 2020 / févr. 2020 Assistante administrative
NRGYS - Sainte Luce Sur Loire

oct. 2019 / déc. 2019 Secrétaire comptable
Garage Renault - Couéron

mai 2017 / juil. 2018 Responsable de commerce
J'M La Boucherie - Bio - Traiteur - Nantes
- Gestion de la caisse

- Suivi des clients et relances des impayés

mars 2012 / nov. 2021 Responsable du service entretien et é&conomat
Les Pilotes de la Loire -Transport Maritime - Nantes
- Organisation des journées événementielles

janv. 2001 / déc. 2011 Vendeuse en charcuterie /fromagerie

Leclerc, Super U - Rezé / Boulangerie - Calan
- Responsable d'un dépét de pains et patisseries

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 TITRE PROFESSIONNEL Secrétaire / Comptable

/ juin 1982 CAP VENTE - CAP
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COMPETENCES
Maximo, SAGE, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Randonnée, Danse, Vélo
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