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RESPONSABLE BOULANGERIE MES ATOUTS, Seénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2018 / aujourd'hui

janv

janv

janv

janv

. 2014 / déc

. 2012 / déc

. 1981 / déc

. 1981 / déc

. 2018

. 2013

. 2011

. 1985

vendeuse en boulangerie

accueil vente fabrication

Assistante Administrative et Comptable

* Gestion et comptabilité, accueil physique et téléphonique

* Suivi administratif des clients, des fournisseurs et du personnel,
* Contréle des documents commerciaux, éléments de paie, TVA.

* Suivi de la trésorerie, enregistrement des opérations comptables,
FORMATIONS préparation de la cléture des comptes annuels.

Assistante Administrative

Péle

Péle - Emploi ANNECY *Traitement des Bulletins de salaire, Francais et Suisse

PPTC *Traitement des dossiers d'aide de solidarité spécifique

Péle - Emploi Services *Affiliation Employeurs et Salariés, création de comptes GUSO
*Traitement des DUE, des déclarations unique et simplifiée des

cotisations sociales, et contrat de travail.

ENTREPRENEUR
PARIS

formation diverses:
confédération des boulangers ROUEN
confédération des chocolatiers PARIS

Responsable Boutique
Laboratoire

Préparation et cuisson des produits,

Chocolaterie * Boutique 1986 - 2011

Mise en place des produits, Accueil, Vente, Encaissement
Gestion des stocks et des approvisionnements

Enrubannage, Etalage

* Maitrise des réseaux commerciaux

Sélection et relation fournisseurs-clients, prise et réception de
commandes, relation banque, expert-comptable, divers services
administratifs

* Management

Gestion administrative du personnel, encadrement d'une équipe de 6 a 10
personnes, en production et en vente.

* Communication

E-mailing, publicité dans divers journaux, site internet

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012

/ juin 1978

COMPETENCES

AFPA/ POISY

BAC B - BAC
Lycée P. Bayle / SEDAN
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WORD, EXCEL, POWER POINT, PUBLISHER, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Allemand Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

nature, photo, cuisine, bricolage, lecture, sports lac et montagne
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