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Assistante d'éducation, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / août 2023 Assistante d'éducation
Collège Anatole France
Accompagnement du développement et de la 
scolarité de l'adolescent 
Surveillance des élèves 
Aide aux devoirs et à l'apprentissage 
Accompagnements des élèves en difficultés

janv. 2022 / Stage ­ Assistante de direction
Chavigny
Accueil physique et téléphonique 
Prise de note 
Devis 
Facturation

janv. 2021 / Service Civique

Accompagnement des demandeurs d'emploi 
Aides dans leurs papiers administratifs

janv. 2020 / Stage ­ Secrétaire médico­social
SADS
Accueil physique et téléphonique 
Compte rendu de réunion 
Gestion de la totalité des dossier du personnels

janv. 2019 / Stage ­ Secrétaire médico­social
EHPAD
Accueil physique de la clintel 
Accueille téléphonique 
Mise a jours des dossier médicaux 
Suivit des tableaux de bords

janv. 2017 / Stage
Intermarché
Mise en rayon 
Réorganisation des rayons 
Réceptions des commandes 
Conseils clients

janv. 2015 / Stage
Francisque­poulbot Nourrir les enfants
Mise en place d'activités manuelles 
Assurer la sécurité des enfants 
Assurer la communication d'information 
importante aux parents

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / juin 2022 Titre professionnel de Secrétaire

CV référence 2031346 généré par Distrijob le 11/05/2024



sept. 2019 / juin 2020 CAP Employée de vente spécialisée ­ CAP

/ Assistante Médico­sociale (équivalent baccalauréat) ­ BAC

/ Titre professionnel Assistante au chef d'entreprise (equivalent BAC+2) ­
BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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