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Hotesse d' accueil immobilier syndic, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2018 / sept. 2018 Hotesse d' accueil immobilier syndic
Sigla Debeunne immobilier
accueil physique, conseil et renseignement client, 
standart de plusieurs lignes et transfert au bon 
interlocuteur, traitement des differents courriers, taches 
administratives diverses suivi des mails, tenue de 
l'agence, tri et distribution de courrier, prise de message

mars 2018 / mai 2018 Assistante commerciale Location Vente
Sigla agence
Accueil physique,conseil et renseignement 
client,standard de plusieurs lignes et transfert au bon 
interlocuteur,prise de message et de rendez 
vous,traitement des différents courriers,taches 
administratives diverses suivi des mails, tenue de l 
agence

janv. 2018 / mai 2018 Hotesse d'accueil syndic immobilier
Sigla syndic Saint André lez Lille
Accueil physique, standard de plusieurs lignes et 
transfert au bon interlocuteur, affranchissement courrier, 
tri et distribution du courrier, prise de message, suivi des 
mails entrants avec transfert,taches administratives 
diverse.

déc. 2017 / janv. 2018 Employée de commerce
Magasin Action Lys lez Lannoy
Accueil renseignement orientation client, mise en rayon, 
nivelling, facing, swerf, info prix, dépoter les charrettes, 
réception marchandise, caisse carte bancaire et espèce 
tout paiement

juin 2015 / juin 2017 Agent d'accueil
MOBILILLE / TRANSPOLE
Accueil Physique et téléphonique, orientation du 
public,gestion et classement , Encaissement, taches 
administratives diverses,

mars 2007 / avr. 2007 Employée de libre service
Hypermarché Champion Valenciennes
Mise en rayon, vérification des DLC, étiquetage, tenue de 
caisse occasionnelle, informer les clients et les 
renseigner.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2006 CAP, BEP ou équivalent ­ niveau BEP Compta et BEPC Obtenu ­ CAP
LEP Anzin
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COMPETENCES

nivelling, facing, swerf

CENTRES D'INTERETS

Bricolage, peinture
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