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Agent d'accueil et standardiste, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / oct. 2020

sept. 2019 / janv. 2020

janv. 2019 / juin 2019

nov. 2018 /

oct. 2018 / déc. 2018

déc. 2016 / mai 2017

mars 2016 /

mai 2015 / juin 2015

Agent d'accueil et standardiste
Miroiterie du Rhone Villeurbanne

-Réponse au téléphone, prise de message ou transfert d'appel vers les
personnes appropriées.

-Accueil des visiteurs et prise en charge de leurs demandes ou réorientation de
ces derniers.

-Classement des factures

-Etablir les commandes et les factures.

-Archivage

-Encaissement

Serveuse en boulangerie
Boulangerie Dallery Venissieux
Servir les clients, plaquage, nettoyage des locaux, caisse

Employée de bureau polyvalent
SARL ROSALI Lyon

-Mise sous plis des factures
-Réservation d'hétel pour les techniciens en déplacement
-Classement des factures clients et archivage

serveuse
Traiteur Herve Herault Macon

Repas 700 personnes, préparation de la salle, dressage des tables, service au
plateau des amuses-bouches, service a la main entrées et plats, service au
plateau desserts, rangement de la salle.

Garde périscolaire
Lyon

Employée administrative
SARL ROSALI Lyon

-Classement, mise sous pli.
-Recherche d'informations sur les clients NPAI,
-Réservation d'hétel pour les techniciens en déplacement.

Stagiaire polyvalente
Parfumerie des lys Caluire

Soins, épilation, ouverture et fermeture, entretien des locaux, accueil de la
clientéle

Stagiaire polyvalente
Parfumerie des lys Caluire

Soins, épilation, ouverture et fermeture, nettoyage des locaux, accueil de la
clientele

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2016

Peyrefitte esthétique Lyon
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/ CAP esthétique, cosmétique et parfumerie - CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Marche, Musique
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