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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante Administrative
sous­préfecture d'Argenteuil Rattachée au Secours Populaire Français
(Antenne d'Argenteuil)
Domifa, reliée à la sous préfecture d'Argenteuil) 

Assistance et accompagnement des familles idées 

Participer à la gestion de l'antenne (organisation de l'événementiel) Encadrement des 
stagiaires 

Gestion de la plateforme atrium (base de donnée regroupant les 
associations de France) 

Gestion de la trésorerie et enregistrement comptable.

janv. 2021 / janv. 2022 Agent Polyvalent
cycle­Solicycle­Bezons
(Gestion des stocks, rangement, inventaire, facing)

janv. 2017 / déc. 2018 Agent d'accueil
ONG Lune Blanche­Espagne
(Accueil des bénéficiaires, organisation des plannings, évaluation et Accompagnement 

social, recherche de partenariat)

janv. 2016 / janv. 2017 Employée
polyvalente­OLYMPIA­Espagne
(Préparation des commandes, Gestion des caisses et du stock)

janv. 2009 / déc. 2013 Employée polyvalente
Fuengirola Park­hôtel­ Espagne
commandes, gestion des stocks, préparation et mise en Place pour entremets)

janv. 2006 / déc. 2008 Agent de Tourisme
Septa­Espagne
(Vente de voyages, organisation pour voyages privés, comptabilité)

janv. 2004 / janv. 2006 Agente d'accueil

commandes et vendeuse)

janv. 2002 / janv. 2004 Agent d'accueil
Boutique de la Novia­Espagne
fidélisation clientèle, organisation des prestations)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Formation linguistique français
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/ juin 2007 Formation Création d'entreprise
IEFE­Espagne

/ juin 1998 Enseignement secondaire­Institut
Abyla Ceuta­Espagne

COMPETENCES

base de donnée

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Lecture, Cinéma
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