
Permis B

Goven (35580)
************
*.*************@*****.***

Femme de ménage Rennes, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Goven
olea esthétique  Esthéticienne 
Goven  freelance 
10/10/2021 Actuel temps partiel

sept. 2021 / août 2022 Femme de ménage Rennes
Domicile Clean
Entretien de la maison de la personne accompagnée (ménage, petits travaux
d'entretien et de 
réparation, lessive, repassage).

juin 2019 / déc. 2021 Adjointe administrative
Tribunal de Grande Instance
Gestion des dossiers selon les procédures administratives, saisie informatique et mise
à jour des 
données, numérisation, classement et archivage des documents. 
Réception des appels téléphoniques, traitement des demandes de renseignements. 
Traitement des courriels, du courrier postal entrant et sortant

juil. 2017 / Serveuse
Hôtel Oceano

mai 2016 / juil. 2016 Réception du public en offrant un accueil de qualité, réponse aux demandes
d'informations, remise 
d'indications pour aider les personnes à s'orienter dans le bâtiment, gestion des 
rendezvous.Attention particulière portée à la planification des tâches et établissement
de 
plannings. 
Réception Téléphonique : renseignements et prises de réservations.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juil. 2021 L'Académy Sylvia Terrade Rennes(35)

sept. 2015 / juil. 2017 Lycée Beaumont Redon(35)

/ CAP esthétique  CAP

/ BTS Assistant de Manager  BAC+2

COMPETENCES

Suite Microsoft Office, informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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Espagnol

Allemand

Français
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