
****** ********
Célibataire
Permis B

* *** *** ******* ********
Tours (37000)
************
******.********@*******.**

SECRETAIRE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2018 / août 2018 venteL,111 ,1, PETIT BATEAU Tours, France Anglais
Accueillir une clientèle 
Techniques de vente et de mise en rayon 
Procéder aux essayages de vêtements, d'accessoires et 
donner un avis professionnel sur le bien­allerPersan 
Encaisser le montant d'une vente et connaitre les procédures 
d'encaissements 
Vérifier la conformité de la livraison , des stocks et de 
l'approvisionnement Atout, 
Entretenir un espace de vente 
Trier et évacuer des déchets 
Esprit d'équipe 
De janvier .17 àConseillère en vente Sens du service

avr. 2017 / OK.DI Tours, France Rigueur
Accueil de la clientèle et fidélisation de la clientèleSens de l'écoute 
Conseil et essayage auprès des clientsDiscrétion 
Vente et mise en avant des produits vestimentairesAisance relationnelle 
Mise en rayon des vêtements et cintrage 
De septembre 20,2 à Ass...s ressource humainesCentres d'intérêt

août 2014 / Administratif
La Poste Blois, France
Réalisation du suivi administratif de la gestion du personnel 
Etablir les contrats, absences, visites médicales 
Connaissance de la réglementation du code du travailInformatique 
Communication globale interne et e.erne des offres 
d'emploi Office 365 
Réaliser des entretiens de recrutementTraitement de texte VVord , Excel 
Vérifier les éléments d'activité et de gestion administrative duMessagerie Outlook 
personnel Utilisation de différents Job Board 
Gérer les appels téléphonique et les relances mailset des réseaux sociaux 
Mettre à jour et classer les dossiers recrutements

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 2014Brevet Technique Supérieur Commerce et Bureautique e 34 ans
Notre dame de la Riche Tour s. FrFrançaise

/ juin 2008 2010Baccalauréat Technologique Science et Technique de lalm Permis B
Communication da Véhicule personnel
Lycée Choiseul Tours. Fran, if Indre et Loire

/ juin 2007 Lycée François Clouet Tours, France Voyages

/ juin 2006 2007Brevet d'étude professionnelle des metiers de la mode

COMPETENCES
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Excel, Office 365

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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