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Assistante Service Expédition et Assistante Commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2019 / Imprimerie Chirat, St Just La Pendue
Devis, factures, savoir­faire technique en formation interne ,utilisation de logiciels 
internes, appels d'oƦres, achat/ commandes de matières premières papier, ...

nov. 2017 / sept. 2019 Assistante Service Expédition et Assistante Commerciale
La Source, Neulise
Accueil téléphonique et en face à face, gestion d'un portefeuille client, prise 
de commande, facturation, organisation des expéditions...

nov. 2014 / nov. 2016 Agent administratif facturation
CH du Forez, Montbrison
Chargée de la facturation des hospitalisations auprès des organismes, relances de 
paiement, gestion administrative des dossiers...

avr. 2013 / sept. 2013 Secrétaire/Vendeuse polyvalente
Feurs Piscines, Feurs
Accueil, conseil et vente d'articles, saisie de devis...

août 2011 / mars 2013 Chargée de clientèle service réclamation
Laser Contact, Roanne

/ AssistanteTechnico Commerciale
Imprimerie Chirat, St Just La Pendue

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 DUT Techniques de commercialisation ­ BAC+2
IUT de Roanne, Roanne

/ juin 2009 BAC STG Mercatique ­ BAC
Lycée du Forez, Feurs

/ Formation paye 20h ( édition et calculs des bases salariales et cotisations
sociales); Formation Word et Excel 40h perfectionnement

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint, Internet explorer, Mozilla, Masterprint, Hexagone web, Sage, Excel 40h

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Italien Elémentaire

Français
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