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AGENT D'ACCUEIL, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 /

juin 2019 /

janv. 2019 /

déc. 2017 /

janv. 2017 /

AGENT D'ACCUEIL
MAIRIE DE NOISY-LE-SEC

Accueil et renseignement aupreés des usagers- Traitement et enregistrement des
courriers
- Traitement et suivi des dossiers administratifs .

STAGIAIRE ASSISTANT COMPTABLE
CABLERIE DAUSMENIL | 93300 BOBIGNY

Actualisation des tableaux de paie des marchandises- Traitement des dossiers clients
et
fournisseurs

STAGIAIRE ASSISTANT COMPTABLE
CABINET DE GESTION KERZAZI / MONTREUIL

Actualisation des tableaux de paie des marchandises- Traitement des dossiers clients
(facture, chéeque, etc...)

STAGIAIRE
PHARMACIE LEPAPE 93230 ROMAIVILLE

Enregistrement des médicaments puis rangement dans les étageres correspondantes-
Ajouter les prix aux articles a I'aide d'un appareil prévu a cet effet.

STAGIAIRE
RESTAURANT LA MEDITERANNEE 93100 MONTREUIL
Gérer la caisse - Servir les clients- Réceptionner les commandes- Ranger les

Mise en rayon commandes.
Encaissements
Préparation de commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2018 / juin 2021

COMPETENCES

Excel, Word

POEC Chargé de clientele
IFPASS PUTEAUX

1 ére année BTS SAM (manage me nt) - BAC+2
Lycée Jean Jaurés Montreuil

Bac pro Gestion Administration - BAC
Lycée Eugénie Cotton

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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Espagnol
Francgais
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