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Assistante import ADV., Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / mars 2022 Assistante import ADV.
«Capexo», Secteur de Légumes et fruits­Rungis­ France
* Gestion des commandes des fournisseurs (de la création à la clôture). 
* Gestion des stocks internes et externes. 
* Gestion de la facturation fournisseurs et prestataires. 
* Gestion du prix de revient. 
* Gestion des litiges fournisseurs (Suivre les dossiers litiges, vérifier et 
saisir les factures). 
* Suivre les expéditions aériennes et maritimes des fournisseurs.

nov. 2018 / mai 2021 Coordinatrice import, Zone Asie
« AGS Déménagement International », Secteur deLogistique ­Genevilliers­
France
* Gestion des dossiers imports (montage des dossiers, création des chronos, 
vérification des documents, transmettre les documents de dédouanement aux 
transitaires, tracking des containers, planification des livraisons, facturation et 
contact avec les différents intervenants durant le processus) 
* Assurer la coordination entre les compagnies maritimes, aériennes, les transitaires, 
les clients, les transporteurs et les douanes. 
* Entrainer les nouveaux stagiaires pour la saison

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Master 2 Commerce International ­ BAC+5
IAE de Poitiers ­France

sept. 2016 / juin 2017 Master 1 de Sciences de Gestion (MSG) ­ Option Comptabilité ­ BAC+4
IAE de Poitiers­ France

sept. 2015 / juin 2016 Licence de Sciences de Gestion (LSG) ­ BAC+3
IAE de Poitiers ­ France

sept. 2012 / juin 2013 Baccalauréat égyptien ­ BAC
Sciences­Collège Sainte Anne ­ Le Caire ­ Egypte

/ Diplôme Universitaire de Management (DUM) ­ BAC+6 et plus
IAE de Poitiers ­ France

/ Quatrième année
Faculté de Commerce ­ Université Aïn­Shams ­Le Caire­Égypte

COMPETENCES

Word, Excel, Access, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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Français Courant

Arabe Bilingue

Chinois Courant

CENTRES D'INTERETS

Danse orientale, pâtisserie, Jogging, Kayak
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