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Comptabilite, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / mars 2022 Stagiaire Gestionnaire de paie et Administration du personnel
CMPR COS Alexandre Glasbeg Bobigny, France

-Saisie d'arrét maladie

-DSN arrét de travail

-Suivi des remboursements des IJSS par la CPAM
-Réalisation de CDD sur CEGI

-Créer un nouveau salarié (CDD) sur CEGI

-Saisie et envoie d'acompte sur CEGI

-Saisie des éléments du bulletin (pass navigo)
-Création du dossier du salarié

juin 2017 / sept. 2017 Stagiaire Assistante comptable
American International School of BAMAKO MALI

Gestion de la caisse

Etablissement des recus de paiement des frais scolaire
Etablissement des fiches de dépenses de fonctionnement
Saisie des piéces comptables

Rapprochement bancaire

Accueil et orientation

oct. 2015 / janv. 2016 Stagiaire Assistante Administrative
BANK-OF-AFRICA MOPTI

Accueil et orientation des clients

Endossement de cheques.

Saisie des ordres de virement, Remises de chéques
Etablir les fiches de dépenses de fonctionnement
Rapprochement bancaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Gestion des Entreprises et des Administrations
Institut Supérieur des Technologies Appliquées Mali-Bamako

sept. 2012 / juin 2015 Gestion des Entreprises et des Administrations; Baccalauréat - BAC+3
Institut universitaire de Gestion Mali-Bamako

sept. 2011 / juin 2012  Série Science Biologique
Lycee Public De Mopti Mopti

oct. 2021 / Audit et Contrdle de Gestion Master 1 - BAC+4
Institut Supérieur des Technologies Appliquées Mali-Bamako

oct. 2021 / Gestion de Paie
NUEVO Conseil et Formation Saint-Denis France

/ BTS - BAC+2

/ Licence professionnelle - BAC+3
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COMPETENCES

comptabilité, Caisse, Vente, DSN, CEGI, word-Excel, internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

sport, voyage
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