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Assistant d'agence, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / mars 2023 Assistant d'agence
Actual, agence d'emploi spécialisée « Aéronautique & Industrie » Toulouse
­ Accueil physique et téléphonique des candidats et des intérimaires 
­ Mise à jour des dossiers intérimaires 
­ Préqualification téléphonique

nov. 2022 / nov. 2022 Conseiller en insertion professionnelle »
PMSMP
­ Organisation d'évènements collectifs 
­ Prescription de formations

sept. 2020 / juil. 2022 Agent d'accueil ­ Chargé de relation clients
CCI de Toulouse
­ Gestion de l'accueil et orientation du public et des usagers 
­ Entretiens de découverte 
­ Gestion des agendas

oct. 2018 / mars 2019 Assistant d'agence ­ Chargé de recrutement
Groupe Actual Toulouse
Toulouse : PMSMP suivie de CDD pour l'agence Aéronautique & Industrie et 
l'Agence Logistique & Second œuvre. 
­ Inscription des candidats, scans et enregistrement des documents 
administratifs obligatoires. 
­ Gestion des visites médicale ­ enregistrement et envoie des 
convocations 
­ Sourcing sur la CVthèque interne ­ Pré­sélection des candidatures.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / mai 2020 D.A.E.U A (Droit d'Accès aux Etudes Universitaire)
Université de Toulouse Jean­Jaurès

oct. 2018 / nov. 2018 Parcours Orientation Professionnelle; Projet Métiers du Tertiaire

sept. 2004 / juin 2005 Préformation, Le Havre

sept. 2003 / juin 2004 Lycée Général, Porte Océane Le Havre

COMPETENCES

AS400

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Cuisine, Cinéma, Voyages
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