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Responsable Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2019 / aujourd'hui Responsable Administratif et Financier
GROUPE INTÉRIM DIRECT Lyon 03
 Tenue de la comptabilité des entités du groupe
 Gérer la trésorerie : préparation du plan de trésorerie hebdomadaire, réalisation des
ERB
mensuels et des ordres de virement, vérification des moyens de paiements
 Gérer le poste client : suivi du Financement Factor, relance clients, vigilance sur le
risque
financier porté par les créances
 Maintenir et faire évoluer les systèmes existants en fonctions des besoins de
l'entreprise
 Accomplir les obligations comptables et fiscales des entités du groupe
 Elaboration des reportings mensuels, des situations trimestrielles et Réaliser les
travaux
préparatoires au bilan (bilan, compte de résultat, liasses fiscales et Annexes)
 Assurer le bon fonctionnement du service et la qualité de l'information financière

mars 2019 / mai 2019 ? Comptable Général
GIE SANTEA  GROUPE CLINIPSY Lyon 02
 Enregistrement des opérations comptables et règlements des fournisseurs 
 Suivi des contrats de crédits baux immobiliers et de crédits baux mobiliers 
 Etablir les rapprochements bancaires, les déclarations fiscales 
 Etablissement du budget de trésorerie 
 Rendre compte de la situation économique et financière 
 Elaboration des reportings mensuels et Révision des comptes annuels

oct. 2018 / mars 2019 Comptable Unique
LMGE Lyon 06
 Contrôle, validation et mise en règlement des factures fournisseurs 
 Réalisation des factures mensuelles clients et relance clients 
 Tenir à jour le budget de trésorerie (anticiper les variations, informer la banque) 
 Gestion et paiement des notes de frais 
 Répondre aux enquêtes administratives 
 Effectuer le contrôle des heures avec les clients en cas d'incohérence dans les
remontées 
d'informations 
 Contrôler la paie réalisée par l'assistante (200 bulletins  CCN des transports routiers
et 
activités auxiliaires), éditions des bulletins de paie et préparer les virements de
salaires 
 Edition des états de paie 
 Etablissement des déclarations sociales (TA, FPC, DOETH)

juin 2011 / oct. 2018 Comptable
RAS INTERIM Lyon 09
 Assurer la tenue de la comptabilité (20 sociétés commerciales et 4 SCI) 
 Effectuer les rapprochements bancaires, suivre la trésorerie et les relations avec les 
banques 
 Etablissement de 50 bulletins de paies et déclaration des charges sociales 
 Gestion des déclarations fiscales telles que la TVA, la TVS, la DAS2, la CVAE 
 Etablissement des déclarations sociales (DADS, TR, TA, FPC, DSI et PEEC) 
 Rapprochements périodiques entre les comptes de paye et le livre de paye 
 Préparation des situations mensuelles 
 Révision des comptes annuels, réalisation des liasses fiscales et des bilans
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janv. 2008 / mai 2011 Collaborateur Comptable
CLS CONSEILS Limonest?
 Gestion d'un portefeuille de 40 clients (BIC, TPE/PME, BNC, SCI, SCCV, Sociétés en 
promotion immobilière, Marchands de biens) 
 Réalisation de la tenue comptable, Rapprochements bancaires et lettrage 
 Etablissement des déclarations de TVA, Acomptes IS et Relevé de solde de l'IS, CET,
C3S, DAS2, DCR, TVS 
 Révision, élaboration du bilan, de la liasse fiscale et de l'annexe

févr. 2006 / janv. 2008 Employé Administratif et Comptable
ACTA ASSISTANCE Limonest
 Contrôle et saisie des factures (entre 80 et 100 factures/jour) 
 Gestion des remontées de dossiers auprès de l'opérationnel 
 Traitement des relances fournisseurs

janv. 2006 / févr. 2006 Préposé au courrier
DRAC Lyon 01
 Réception, ouverture, distribution et affranchissement du courrier 
 Interlocuteur des services de la Poste

févr. 2005 / déc. 2005 Agent de saisie polyvalent
CPAM Lyon 06
 Numérisation des feuilles de soins de médecins et biologie 
 Typage et indexation sur les paiements en espèces, des PRN et des DSIJ 
 Exclusion, Archivage, Ouverture et dispatching du courrier

juil. 2000 / nov. 2004 Gestionnaire Logistique
SOLYMATIC Caluire
 Assurer le suivi des livraisons des matériels informatiques et monétiques 
 Traiter les relances clients et les demandes d'informations des agences 
 Contrôler la facturation des transporteurs, analyser et contrôler les imputations
agences

DIPLOMES ET FORMATIONS

déc. 2012 / nov. 2013 Formation LES BASES DE LA PAIE  PAIE ET CHARGES SOCIALES  BAC+5
CEGOS LYON 6

/ juin 2006 DUT GEA Option Finances Comptabilité  BAC+2
UCBL IUT A VILLEURBANNE

/ juin 1998 BAC Pro aux métiers du Secrétariat  BAC
Lycée DUCHARMOY (GUADELOUPE)

COMPETENCES

WORD, EXCEL, OUTLOOK, SAGE, L100, CIEL COMPTA, EBP COMPTA, PEGASE, TURBO SUITE ENTREPRISE,
TEMPO, BANCO, FPC, RAS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Football, Lecture, Presse économique, romans réalistes ; Musique : Variétés antillaises
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