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Agent de contrôle qualité, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / déc. 2023 Agent de contrôle qualité
SUNDIS

févr. 2021 / févr. 2023 Assistante administrative
Espaces Verts Macarez
Traitement administratif de dossiers et du secrétariat 
Organisation des agendas, réunions et rendez­vous, le suivi de 
dossiers, de chantiers, de plannings ou de tableaux de bord 
La gestion des mails et du courrier 
L'accueil téléphonique et physique 
La communication d'informations en interne 
Le support comptable et la saisie de données

févr. 2017 / févr. 2020 Vendeuse/Serveuse
Golf Club de Valenciennes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration ­ BAC
Lycée Pierre Fontaine à Anzin

/ juin 2022 Faculté de droit de Valenciennes

/ Licence 1 Droit (en pause) ­ BAC+3

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages solo, cuisine asiatique, musique, chants, lecture

CV référence 2065487 généré par Distrijob le 09/05/2024




