
******** *******
05/11/1963 (60 ans)
Nationalité Française
Celibataire
Permis B

* *** ** *****
SaintJulienlesVillas (10800)
**********
********.***********@******.**

Agent d'accueil et administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2019 / avr. 2022 Standard, Accueil et administratif
Préfecture, Ddetspp (DIrecct + Pp), DdtTroyes
Répondre aux appels 
Orienter 
Assister le secrétariat du RH 
Secrétariat 
Classement, archivage, épuration des archives

juin 2017 / mai 2018 Assistante administrative/Accueil
Chambre agriculture Aube à Troyes, Aube (10)

mars 2017 / mai 2017 Ouvrière polyvalente conture
Solidarité emploi service à Saint Julien Les Villas, Aube (10)
 Coupe
 Couture ameublement
 pose œillets
 Finition

mars 2017 / avr. 2017 Télé conseillère
3media à Pnt Sainte Marie, Aube (10)
Centre d'appel EDF

nov. 2016 / févr. 2017 Assistante administrative
Poinfor à La Chapelle Saint Lus, Aube (10)
Administration centre formation

déc. 2015 / mars 2016 Assistante administrative des ventes
Lacoste, Troyes Aube (10)

août 2015 / Agent d'accueil et administratif
mairie de Saint JulienLesVillas

juin 2015 / Aide comptable stagiaire
ASSMATASIMAT à Troyes

avr. 2015 / Hôtesse d'accueil forum ouvert de l'ADAPT
stade de l'Aube à Pont sainte Marie

janv. 2015 / Secrétaire
Bastide le confort médical à Saint Parres aux Tertres

janv. 2014 / Assistante administrative
Pôle Muséal

sept. 2013 / oct. 2015 secrétaire comptable
Formation
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oct. 1996 / déc. 2011 Employée commerce
CHAMPION Puis CARREFOUR
* MARCKET à Aris sur Aube.

mars 1991 / sept. 1996 Vendeuse en charcuterie Est
Guillaume puis Sarl Brelest à Arcis sur Aube

sept. 1987 / févr. 1991 Aide ménagère
Secteur Arcis sur Aube
Mère au foyer et aide ménagère chez particuliers

oct. 1986 / août 1987 Aide aux devoirs
AS. Familiale à Arcis sur Aube
* 12/1985 au 09/1986 Mère au foyer.

nov. 1983 / nov. 1985 Couturière
Sarl JOGAB (confection habillement cuir) à Arcis sur Aube
Confection habillement cuir

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2013 / oct. 2015 Titre Secrétaire Comptable  BAC
ADAPT à Troyes, Aube (10)

sept. 1980 / juin 1982 BEP habillement  BEP
Les Lombard à Troyes, Aube (10)

COMPETENCES

 Assurer la relation clientèle :
 Conseils, vente, encaissement
 Accueil physique et téléphonique
 Calcul prix, inventaires, commande, retours
 Assurer les travaux courants de secrétariat
 Assister une équipe dans la planification et l'organisation
 Assurer les travaux courant de comptabilité
 Utilisation du pack office

CENTRES D'INTERETS

Vélo, marche, découverte du patrimoine, visite d'expositions artistiques et historiques, théâtre, cinéma,
décoration, restauration d'objets, Lecture, histoire, géographie, science....culture générale
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