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LILLE/LOMME Gestionnaire Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / Gestionnaire ADP et Paie
CAMAIEU
Paie 
­Préparation de la paie 
­Saisie et calcul des éléments de paie, contrôles et sortie des bulletins 

Administration du personnel et Support RH 
­Suivi du personnel des magasins: création des contrats et avenants, 
suivi des dossiers de visite médicale, des missions, déclarations des 
embauches travailleurs étrangers,. 
­Établissement d'attestations et certificats employeurs 
­Suivi de dossiers de rupture ou de fin de contrat et des procédures 
disciplinaires

oct. 2019 / sept. 2021 Assistante Ressources Humaines
SNCF
Paie 
­Saisie d'éléments de paie et contrôles des bulletins 

Administration du personnel 
­Suivi de la campagne alternance: réalisation des Contrats, 
déclaration à l'URSSAF, avenants 
­Établissement d'attestations et certificats d'emploi 
­Suivi de dossiers de rupture conventionnelle et de départ 
volontaire 

Animation métier et communication 
­Élaboration de supports internes 
­Animation d'ateliers 
­Participation aux réunions d'encadrements 

Gestion de projet 
­Participation à la préparation et organisation de journées de 
convivialités 
­Participation et suivi des projets internes

août 2019 / Gestionnaire administrative
SNCF
­ Appui sur la gestion administrative du personnel et paie 
­Saisie d'éléments de paie 
­Établissement d'attestations et certificats d'emploi 
­Suivi de dossiers de rupture conventionnelle et de départ 
volontaire

janv. 2019 / Assistante Animatrice Métier
SNCF AVRIL­JUILLET
­ Assistance sur le design du journal interne et conception 
de livret d'accueil 
­Suivi des formations 
­ Gestion administrative et gestion de paie 
Chargée de Communication (CDD)

nov. 2017 / août 2018 CSDS­AFRIQUE
­ Communication Institutionnelle et interne 
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­Mise en place et développement de Newsletter 
­Recrutement de bénévoles

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 MASTERE: MANAGEMENT DES RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+4
Efficom Lille

sept. 2018 / juin 2019 Politique et gestion des compétences ­Gestion social et rémunération ­
Recrutement et mobilité; MAITRISE: COMMUNICATION ET MANAGEMENT
DES RESSOURCES HU ­ BAC+4
Université de lille

sept. 2014 / juin 2017 Politique et Stratégie de Communication ­Management des ressources
humaines ­Communication interne; LICENCE PROFESSIONNELLE:
COMMUNICATION DES ORGANIS ­ BAC+3
Université de Lomé

/ Audit de communication Communication interne ­Marketing ­
Communication et Ressources humaines

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

handball, tennis, Cinéma de fiction et d'histoire, Voyage de découverte de culture et de paysages,
Littérature, roman de fiction, Cuisine du monde
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