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Agent Postal Polyvalent, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / janv. 2023 Agent Postal Polyvalent
LA POSTE Pouzauges(85)

/ Assistante De Gestion
COSTUMIZE Comines (59)
* Côté Commercial : Standard téléphonique, édition des Bons à Tirer, bons de
commandes/de 
livraisons. Gestion/Edition des factures d'achat et de ventes, organisation de la
production, 
expédition des colis, création et mise à jour du fichier clients. 

* Côté Production : Lancement des impressions sur Plotter de découpe (ROLAND
GRAPHTEC) + 
Entretien, thermocollage sur textile à l'aide d'une presse pneumatique (TRANSMATIC),
bases 
sur brodeuses industrielles et carrousel pour sérigraphie sur textile (VASTEX)

/ Assistante Commerciale
C.A.L Comines (59)
* Mise à jour des informations clients, prise de commande téléphonique, édition bons
de 
livraisons/factures, assistante téléphonique auprès des commerciaux concernant les 
commandes, le chiffre d'affaires, les litiges clients, etc...

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2012 / juin 2013 Baccalauréat technologique  BAC
EIC Tourcoing

COMPETENCES

CorelDraw, Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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