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Agent commercial en immobilier, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / Agent commercial en immobilier
AlltO entrepreneur Caussacie

* Présentation d'une sélection de biens potentiels aux acquéreurs en veillant a
les sélectionner selon les criteres préétablis.

* Gestion administrative courant liée aux transactions immobiliéres.

* Organisation et planification des visites.

* Mjse en avant des caractéristiques techniques d'un bien.

juin 2019 / Responsable adjoint d'un secrétariat état
Ministere des armées, Caylus

* Développement et mise en ceuvre de stratégies administratives pour atteindre
les objectifs organisationnels.

* Gestion des plannings et coordination des équipes pour assurer le bon
fonctionnement du service.

* Mise en place d'un systéme d'archivage.

* Collaboration étroite avec les différents services internes et externes pour
faciliter la circulation de l'information.

nov. 2010 / juil. 2016 Secrétaire médicale
Mmistere des armees, Caniuers

* Encadrement d'une équipe de 3 personnes et gestion de 600 dossiers
médicaux.

* Accueil et orientation des patients en assurant un service discret, courtois et
professionnel.

* Accueil téléphonique, prise de rendez-vous, fournir des renseignements et
répondre aux situations d'urgence.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2016 Titre professionnel de commercial
Afpa, Fontenay le comte

sept. 2008 / juin 2010 Bep carriéres sanitaires et sociales - BEP

Lycée Héléne Boucher, Toulouse

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Rugby, danse, musique
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