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Réfléchi Persévérant Sociable Consciencieux, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / déc. 2023

févr. 2023 /

déc. 2022 /

mai 2022 / juil. 2022

déc. 2021 / juin 2022

janv. 2021 /

nov. 2020 /

juin 2019 / nov. 2019

déc. 2018 /

aide comptable
CERFRANCE a Jarnac
* Saisie (trésorerie-engagement) / Lettrage / Déclaration de TVA

auxiliaire de vacances
BNP a Jarnac
* Accueil client / Virement clients / Préparation et envoie des chéques clients

CGO a Cognac
* Saisie / saisie facture dématérialisée / déplacement en clientéle

FIMECO Walter France a Segonzac
* Saisie / bilan prévisionnel / déclaration de revenus / déplacement en clientéle

Préparateur livreur drive
AUCHAN DRIVE a Cognac

HUBERT FRERES a Salles D'Angles

* Confirmer la réception et enregistrement des commandes
* Vérification bulletins de livraison / gestion des stocks

ECO'ENERGIE CONCEPT a Cognac

* Remises de chéques / relance facture / accueil téléphonique
* Gestion planning / calcul des heures salariés

ABOUTIR EMPLOI a Cognac

* Enregistrements et inscriptions des intérimaires
* Classement des dossiers intérimaires et contrats
* Assurer l'accueil physique et téléphonique

Hotel Chais Monnet a Cognac

* Service RH : réponses et classement des demandes d'emploi / classement des
dossiers salariés

* Services Gestions des Achats : réception des livraisons / rapprochement et passer
les commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2019 / juin 2021

sept. 2014 / juin 2018

Diplome BTS Comptabilité et gestion - BAC+2
lycée Sainte Marthe Chavagnes a Angouléme

Diplome BAC professionnel gestion administration; Diplome BEP métiers
des services administratifs - BAC

lycée Jean Monnet a Cognac

college Félix Gaillard a Cognac
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COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Elémentaire
Francais

CENTRES D'INTERETS

Informatique, Batterie
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