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Adjoint administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 de séances | Encadrement et animation de groupe d'enfants 2021­2022

janv. 2021 / Adjoint administratif
Mairie ­ Service jeunesse Trappes
Gestion administrative des séjours d'été | Saisie sur excel | Création 
de tableaux | Contact téléphonique | Impression, mise sous pli 2021

janv. 2020 / Agent d'accueil
Basic­fit Coignières
Ouverture ou fermeture de la salle | Accueil du public | Gestion 
des abonnements et du matériel | Relation clientèle | Prospection 2020

janv. 2019 / Stagiaire assistante de direction
Bandax (bandage boxe) Lieu 10 Semaines
Gestion d'un projet événementiel | Suivi des commandes clients de 
la demande à la livraison | gestion des réseaux sociaux 2019

/ Football
CA WO EX PP

/ Éducatrice sportive

Participation à la gestion et l'organisation du club | Mise en placeExpérience
professionnelle Formation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BPJEPS APT; BTS Assistant Manager; BAC STMG ­ BAC+2

COMPETENCES

Word Excel PowerPoint Taekwondo

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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