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Assistante Ressources Humaines, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / févr. 2024 E. Leclerc Château­Gontier
Assista nte ressources huma ines­ sta g e 
Actualiser les fiches de poste 
Recenser les agences intérimaires, cabinets de 
recrutement 
Enregistrer les formations dans le logiciel sequoia 
Assister a ux entretiens d 'emb a uche 
Gérer les divers litiges à l'aide des logiciels SILAE et 
KELIO 
Préparer la BDESE 
Traiter les anomalies des horaires du personnel avec 
KELIO

janv. 2016 / déc. 2017 Hôtesse d 'a ccueil
Eolane l COMBREE
Recevoir les a p p els et les tra nsférer (8 lig nes). 
Mod a lités d 'a ccueil p hysiq ue. 
Forma lités d 'emb a uche. 
Eta b lir les relevés d 'heures d es intérima ires. 
Gérer les visites méd ica les. 
Effectuer les réserva tions d es sa lles d e réunion, 
d ép la cements d u p ersonnel et rep a s. 
Réa liser les comma nd es d es consomma b les. 
Ad ministrer le courrier colis et a ffra nchissements. 
Cla sser et g érer les d ossiers d u p ersonnel. 
Gérer le temp s a vec Kelio

janv. 2009 / déc. 2022 Contrôleuse Qualité
Eolane l COMBREE

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / févr. 2024 BEP MMIC ­ BEP
LYCEE BLAISE PASCAL; Métiers d e la Mod e et Ind ustries Connexes

/ Titula ire d u d ip lôme d 'Assista nte Ressources Huma ines b a c +2
RETRAVAILLER DANS L'OUEST

COMPETENCES

Excel, word, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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